
КАК НАЙТИ РАБОТУ В АДМИНИСТРАЦИИ ОКРУГА САКРАМЕНТО 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ОКРУГА САКРАМЕНТО РАБОТАЕТ ДЛЯ ВАС  

 РАБОТАЙТЕ С НАМИ!!  

КАК НАЧАТЬ?  

www.SacCountyJobs.net  

 

В администрации округа Сакраменто мы знаем, как сложно бывает найти работу. Мы хотим помочь вам 

не только найти работу, но и заложить основу для отличной карьеры. Эта брошюра поможет вам подать 

заявку на работу и подготовиться к карьере в администрации округа Сакраменто... 
 

ШАГ 1. Найти вакансию!! 
 

1. Вакансии есть на сайте www.SacCountyJobs.net. Кроме того, см. раздел «Контактная информация» 

этой брошюры. 
 

2. Внимательно ознакомьтесь с вакансиями и с тем, как подавать заявку. Прочитайте минимальные 

требования к кандидатам, чтобы решить, соответствуете вы им или нет. 
 

3. Оцените, насколько ваш опыт, образование и необходимая подготовка отвечают требованиям к 

кандидатам. 
 

4. Если раздел об опыте работы в форме для заявки вы замените на свое резюме, ваша заявка будет 

отвергнута. 
 

ШАГ 2. Подготовка материалов для заявки... 
 

1. Заявки подавайте онлайн с сайта www.SacCountyJobs.net. К вашим услугам компьютерные киоски в 

отделе кадров (Employment Services Division), расположенном по адресу 700 H Street, Room 4667, 

Sacramento, CA 95814. 
 

2. Заполните заявку и дополнительную анкету (если требуется). 
 

• Для каждой вакансии не забудьте включить все существенные сведения о своем опыте в 

соответствующем разделе заявки. 
 

• Подавая заявку онлайн, вы можете загрузить электронные копии необходимых документов. 

Кроме того, вы можете подать дополнительную и/или необходимую документацию 

электронной почтой EmployOffice@SacCounty.net, факсом (916) 854-9117 или же обычной 

почтой или лично по адресу Employment Services Division, 700 H Street, Room 4667 (4th floor), 

Sacramento, CA 95814. Эти документы нужно подать до истечения установленного срока. На 

каждой странице следует указывать должность, на которую вы подаете заявку; ваши имя и 

фамилию; последние 4 цифры вашего номера социального страхования (social security number) 

или идентификационного номера заявителя (applicant ID#) и ваш номер телефона. Проследите 

за тем, чтобы все копии были читаемыми (особенно, если вы используете факс). 
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ШАГ 3. Подача заявки... 
 

1. Заявку подавайте онлайн. 
 

2. Помните, что заявку вы должны подать не позднее 17:00 (тихоокеанское время) дня, когда истекает 

срок подачи заявок. 
 

3. Если вы инвалид и вам требуются особые приспособления или удобства, то до конца этого срока 

известите об этом наш отдел кадров (Employment Services Division). 
 

ШАГ 4. Чего мне ждать? 
 

1. Мы проверим вашу заявку на соответствие минимальным требованиям. 
 

2. Если согласно вашей заявке вы отвечаете минимальным требованиям к кандидату на вакансию, то 

вам будет предложено сдать экзамен. 
 

3. Если вы не отвечаете минимальным требованиям, вас об этом известят в течение 2 недель после 

конца срока подачи заявок. 
 

• Если вы не согласны с тем, что не отвечаете минимальным требованиям, то в течение 5 

календарных дней можете подать дополнительные сведения и документы. 
 

ШАГ 5. Экзамен... 
 

1. Какой экзамен вам предстоит, вы узнаете из объявления или электронного письма. (Экзамены 

«Formula Rate» не требуют личного участия: кандидатов оценивают по их опыту и имеющейся 

подготовке, поэтому в подобном случае день экзамена вам не назначают). 
 

2. Вы сдаете экзамен или мы оцениваем ваши опыт и подготовку. 
 

3. Мы проверяем экзаменационные работы и ранжируем кандидатов по их оценкам. О том, какой ранг 

вам присвоен по результатам экзамена, вас через 4 - 8 недель извещают электронным письмом. 
 

4. Мы составляем список кандидатов, которые могут претендовать на это место. 
 

5. Департаментам можно проводить собеседования с заявителями, которым по результатам экзамена 

присвоены верхние 3 ранга, и выбирать из них любого кандидата. 
 

6. Если заявители из этих рангов отвергнуты, департаменты могут проводить собеседования с 

заявителями, которым присвоены другие ранги. 
 

ШАГ 6. Трудоустройство... 
 

1. После приема на работу начинается испытательный срок. Испытательный срок — это тоже своего 

рода экзамен. Он может длиться от шести месяцев до года. 
 

2. После успешного завершения испытательного срока, вас принимают на постоянную работу в 

администрации округа Сакраменто. 
 

КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ... 

County of Sacramento, Employment Services Division 

700 H Street, Room 4667 

Sacramento, CA 95814 

Круглосуточная горячая линия (вопросы о вакансиях): (916) 874-JOBS (874-5593) 

www.SacCountyJobs.net 
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